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KẾ HOẠCH

Thực hiện nhiệm vụ tháng 11, năm học 2018 - 2019
 Căn cứ Kế hoạch số 166/KH-THNĐ 2 ngày 17 tháng 9 năm 2018 của trường Tiểu học Nhuận Đức 2 về thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 – 2019;

Hiệu trưởng trường TH Nhuận Đức 2 xây dựng kế hoạch chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ tháng 11 năm học 2018 - 2019 như sau:

I. Đánh giá hoạt động tháng 10:
1. Công tác Chính trị tư tưởng:

- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW, ngày 15 tháng 5 năm 2016 của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Nghị quyết 08-NQ/HU ngày 23 tháng 12 năm 2010 về việc tăng cường lãnh đạo nâng cao chất lượng giáo dục- đào tạo và công tác phổ cập giáo dục các bậc học giai đoạn 2010-2015 và những năm tiếp theo của Huyện Ủy Củ Chi.
-  Tuyên truyền huyện Củ Chi 51 năm được phong tặng “Đất thép thành đồng”, “Trung đội du kích Củ Chi được phong tặng danh hiệu “Anh hùng lực lượng vũ trang nhân dân”.

- Kỉ niệm ngày thế giới những người cao tuổi (01/10/1991-01/10/2018); ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ (20/10/1930-20/10/2018); ngày hy sinh Nguyễn Văn Trổi (15/10/1964-15/10/2018); Ngày Bác Hồ gửi thư lần cuối cùng cho ngành giáo dục (15/10/1968-15/10/2018).

- Tiếp tục xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực; thực hiện tốt cuộc vận động Hai không.

- Tiếp tục thực hiện phòng, chống tham nhũng, các quy tắc ứng xử, thực hành tiết kiệm.

- Nhắc nhở phụ huynh và học sinh thực hiện tốt ATGT năm 2018.

- TUYÊN TRUYỀN PHÁP LUẬT:

 + Quyết

 HYPERLINK "QĐ%2016%20Quy%20định%20ĐĐ%20nhà%20giáo.rtf" 
 

 HYPERLINK "QĐ%2016%20Quy%20định%20ĐĐ%20nhà%20giáo.rtf" 
định

 HYPERLINK "QĐ%2016%20Quy%20định%20ĐĐ%20nhà%20giáo.rtf" 
 16/2008/QĐ-BGDĐT ngày 16/4/2008 ĐĐ nhà giáo;

 + Nghị

 HYPERLINK "NGHỊ%20QUYẾT%2003%20THU%20NHẬP%20TĂNG%20THÊM.doc" 
 

 HYPERLINK "NGHỊ%20QUYẾT%2003%20THU%20NHẬP%20TĂNG%20THÊM.doc" 
quyết

 HYPERLINK "NGHỊ%20QUYẾT%2003%20THU%20NHẬP%20TĂNG%20THÊM.doc" 
 

 HYPERLINK "NGHỊ%20QUYẾT%2003%20THU%20NHẬP%20TĂNG%20THÊM.doc" 
số

 HYPERLINK "NGHỊ%20QUYẾT%2003%20THU%20NHẬP%20TĂNG%20THÊM.doc" 
: 03/2018/NQ-HĐND ngày 16 tháng 03 năm 2018 về ban hành quy định chi thu nhập tăng thêm cho cán bộ, công chức, viên chức thuộc khu vực quản lý nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội và đơn vị sự nghiệp công lập do Thành phố quản lý.

+ Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông. 
2. Công tác quản lý-chuyên môn:

2.1. Công tác quản lý:

- HT, P.HT dự lễ phát động hưởng ứng học tập suốt đời ngày 01/10/2018 tại THCS NV.Xơ.
- T.Tần họp bốc thăm thi đấu giải TT học sinh ngày 05/10/2018 tại TT TDTT.

- P.HT, C. Thủy, C. Cẩm Vân Dự tập huấn chuyên đề lồng ghép Quốc phòng an ninh. ngày 09/10/2018 tại Trường BDGD.

- HT họp giao ban HT tại Trường BDGD Củ Chi ngày 26/10/2018, 
- C. Hương (CTCĐ), T. Tần tuyên truyền phòng chống tham nhũng. tại HT UB huyện. ngày 11/10/2018.

- Tổ chức Đại hội Đại biểu CMHS ngày 21/10/2018.

- PHT dự tập huấn dạy Lịch sử và phần mềm giáo án điện tử Smarts chool ngày 12/10/2018 tại Trường THCS Thị Trấn Củ Chi 2.

- HT dự tọa đàm sơ kết 03 năm thực hiện TT04. tại HT MTTQ; HT Họp Cụm chuyên môn tại Trường TH Lê Văn Thế  chiều ngày 12/10/2018.

- Tổ chức buổi chia tay thầy Trước nghỉ hưu theo nguyện vọng, thầy Trí về TH Nhuận Đức và đón Thầy Thiêm, cô Trang về nhận nhiệm vụ và kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LHPH (20/10)  ngày 19/10/2018.

- BGH, C. Phượng Liên, C. Cẩm Vân dự tập huấn GD kỹ năng sống tại Trường TH Trần Văn Chẩm ngày 20/10/2018.

- Tổ chức Đại hội Đại biểu CMHS ngày 21/10/2018.

2.2.  Công tác chuyên môn:

- Thực hiện đủ đúng chương trình kế hoạch dạy học tháng 10

- Đã tổ chức nghiêm túc KTĐK –GKI lớp 4,5, kết quả như sau:

	KHỐI
	TSHS
	TIẾNG VIỆT
	TOÁN
	GHI CHÚ

	
	
	Dưới 5
	Trên 5
	Dưới 5
	Trên 5
	

	4
	66
	8
	58
	7
	59
	

	5
	79
	10
	69
	20
	59
	


- Đã thăm lớp, dự giờ ( lớp 2/2, 1/1, 1/2, AN, MT )

- Đã tổ chức hội thi “GV dạy giỏi” cấp trường ( vòng 1). 

-  GV thực hiện phụ đạo học sinh nghiêm túc theo kế hoạch cá nhân.

-  Đăng ký tham gia thao giảng môn …… cấp cụm.

-  Đã Sinh hoạt chuyên môn định kỳ tháng 10 

-  PHT và KT đã duyệt giáo án theo quy định.

3. Hoạt động đoàn thể:

3.1. Hoạt động Chi bộ Đảng: 

- Thực hiện tốt Nghị quyết tháng 10 đã đề ra.
- Tham gia Hội thi tìm hiểu truyền thống xã Nhuận Đức anh hùng và Đội nữ du kích Củ Chi anh hùng, đạt giải khuyến khích.

3.2. Hoạt động Công đoàn:

-  Chuẩn bị các văn kiện tổ chức Hội nghị CB-CC-VC.

- Tổ chức Ngày PNVN 20-10

- Thăm công đoàn ốm đau.
- Tổ chức buổi chia tay Thầy Trước, Thầy Trí

3.3. Hoạt động Đội TN:

- Đã họp giao ban công tác Đội 

- Đã tổ chức Đại hội Liên Đội trường TH Nhuận Đức 2
4. Hoạt động Tổ văn phòng:

4.1. Bộ phận kế toán- Thủ quỹ:

- Đã và đang tiến hành thu các khoản PHHS nộp.

- Đã xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018 

- Đã làm tờ trình mua sắm nhỏ nộp cho PGD-ĐT Củ Chi.
4.2. Bộ phận Văn thư- Học vụ:

- Đã cập nhật các công văn đi và đến trong tháng 10/2018.

- Cập nhật sổ đăng bộ học sinh chuyển đi, chuyển đến.
- Soạn thảo các dự thảo văn kiện hội nghị CBCC, VC năm 2019.

- Hoàn tất các báo cáo trong tháng 10/2018.

+ Báo cáo công tác dân tộc theo quý (có 18 em dân tộc)

- Báo cáo kết quả thực hiện trường “An toàn an ninh trật tự” năm 2018 nộp PGD

- Báo cáo đơn vị văn hóa năm 2018 nộp UBND xã NĐ.
4.3. Bộ phận Bảo vệ- Phục vụ:

- Trực cơ quan, đảm bảo an ninh, trật tự trong tháng.

- Hướng dẫn phụ huynh học sinh đưa đón con có trật tự.

- Chăm sóc hoa kiểng.

- Vệ sinh trường, lớp sạch sẽ.

- Chuẩn bị CSVC đảm bảo cho các cuộc họp, hội nghị.

4.4. Công tác Y tế, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh:

4.1.1. Những việc đã làm:
- Đã xây dựng đội xung kích chữ thập đỏ.

- Tổ chức làm vệ sinh, kiểm tra vệ sinh môi trường 

- Chuẩn bị việc khám sức khoẻ đầu năm cho giáo viên, công nhân viên, học sinh ( lập danh sách, hợp đồng khám sức khoẻ đầu năm).

- Sinh hoạt đầu tuần về giữ gìn vệ sinh phòng chống dịch bệnh (sốt xuất huyết, tay chân miệng,…), và một số biện pháp phòng chống dịch bệnh ; giữ an toàn khi tham gia giao thông ( khi đi phải đội nón bảo hiểm, không đùa giỡn,….), khi đi cầu thang, khi đi xe buýt ; hướng dẫn học sinh về vệ sinh an toàn thực phẩm (không an quà vặt bên ngoài trường tránh ngộ độc thực phẩm).

- Vận động đồng thời thu tiền phí BHYT, BHTN đầu năm cho các em học sinh.

- Kiểm tra vệ sinh trong môi trường nhà trường, trong lớp học và vệ sinh cá nhân của các em HS; hướng dẫn các em giữ vệ sinh cá nhân, môi trường xung quanh, nơi công cộng.

- Sơ cứu 33 trường hợp học sinh bị tai nạn tại trường.

- Hỗ trợ thu tiền BH, tiền trường đầu năm 

- Nộp bảo hiểm tai nạn cho bảo hiểm Bưu Điện

- Xây dựng kế hoạch và quyết định an toàn trường học

- Lập danh sách học sinh toàn trường cho BHXH huyện Củ Chi.

- Liên hệ khám sức khỏe cho học sinh, lấy sổ theo dõi sức khỏe.

- Làm hồ sơ đề nghị cấp thẻ BHYT cho HS mất thẻ, thẻ mới.

- Truyền thông đến PHHS(20/10/2018)

- Xây dựng kế hoạch kế hoạch, truyền thông phân loại, sử lý rác tại nguồn

4.1.2. Các việc còn chưa hoàn tất:Viết sổ theo dõi sức khỏe học sinh

5. Các bộ phận khác:
5.1. Công tác phổ câp- CMC:

- Thiết lập hồ sơ để huyện kiểm tra công nhận xã Nhuận Đức hoàn thành công tác PCGDTH- XMC năm 2018.

- Báo cáo các số liệu theo yêu cầu.

- Theo dõi sĩ số các lớp không để học sinh bỏ học.

5.2. Công tác Thư viện- Thiết bị:

- Đã giới thiệu sách mới chào mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11. (Đã có chụp hình giới thiệu sách cho các em tại sân trường tiết sinh hoạt đầu tuần)

- Đã lập Kế hoạch và Quyết định về việc tổ chức hội thi kể chuyện theo sách trình BGH duyệt.

- Đẩy mạnh việc tuyên truyền phong trào đọc sách, báo của GV, HS.

- Giới thiệu ĐDDH phục vụ bài dạy, theo dõi thực hiện THTN.

- Giới thiệu sách pháp luật, sách tham khảo phục vụ cho công tác giảng dạy.

- Vệ sinh thư viện, Kiểm kê đồ dùng thiết bị trong thư viện

- Cập nhật chương trình QLCB Phòng Nội vụ chuẩn bị kiểm tra trong tháng 11/2018.

- Đã họp Cụm TV-TB (Cụm 3)

5.3. Công tác CNTT- Cổng điện tử: Đã cập nhật số liệu đầu năm trên dữ liệu chung toàn ngành (Cô Tâm – CNTT)

II. Kế hoạch tháng 11:

1.  Công tác Chính trị tư tưởng:
- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW, ngày 15 tháng 5 năm 2016 của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Nghị quyết 08-NQ/HU ngày 23 tháng 12 năm 2010 về việc tăng cường lãnh đạo nâng cao chất lượng giáo dục- đào tạo và công tác phổ cập giáo dục các bậc học giai đoạn 2010-2015 và những năm tiếp theo của Huyện Ủy Củ Chi.
- Giáo dục pháp luật: Tuyên truyền phổ biến về Luật Công chức, viên chức. 
- Rà soát Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về đánh giá học sinh tiểu học.

- Giáo dục đạo đức: giáo dục cho học sinh thực hiện tốt 5 điều Bác Hồ dạy và 5 nhiệm vụ của học sinh, biết yêu thương, đoàn kết, giúp đỡ lẫn nhau trong học tập.

- Triển khai lại Nghị quyết 03 của Hội đồng Nhân dân TPHCM về tăng thư nhập cho CB,CC,VC trên địa bàn TPHCM và thang điểm chấm thi đua theo từng quý.
2.  Hoạt động quản lý, chuyên môn:

2.1. Hoạt động quản lý:

- Tổ chức, kiện toàn bộ máy nhà trường theo hướng hiện đại, hiệu quả.

- Thực hiện nghiêm túc nội quy cơ quan.

- Gương mẫu thực hiện các chủ trương của Đảng, pháp luật nhà nước.

- Kiểm tra hoạt động nhà giáo, các bộ phận theo kế hoạch.

- Tổ chức các hoạt động thi đua chào mùng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11.

2.1. Hoạt động chuyên môn:
- Soạn nội dung hướng dẫn ôn tập kiểm tra cuối học kì I, năm học 2018-2019
- Tổ chức Hội thi GV dạy giỏi cấp trường theo kế hoạch 
- Tổ chức Hội thi kể chuyện theo sách, năm học 2018-2019
- Kiểm tra ký duyệt hồ sơ sổ sách chuyên môn GV 
3. Hoạt động đoàn thể:

3.1. Hoạt động Chi bộ Đảng: 

- Thực hiện Nghị quyết tháng 11/ 2018.

- Chuẩn bị các báo cáo cuối năm 2018.

3.2. Hoạt động Công đoàn:

-  Hoàn tất các văn kiện Hội nghị CB-CC-VC để nộp.

- Phối hợp cùng chính quyền tổ chức Ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11

- Thăm công đoàn ốm đau (nếu có).

3.3. Hoạt động Đội TNTPHCM:

- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” năm 2017 (13/11)

- Dự tập huấn công tác Đội tại Cần Giờ

- Dự họp giao ban Cụm công tác Đội

4. Hoạt động Tổ văn phòng:

4.1. Bộ phận kế toán- Thủ quỹ:

- Tiếp tục tiến hành thu các khoản PHHS nộp.

- Quyết toán và chuyển lương tháng 11 cho CB,CC,VC 

- Hoàn tất quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018 sau Hội nghị CB,CC,VC và NLĐ năm 2019.
-Tập huấn công tác tài chính-kế toán
4.2. Bộ phận Văn thư- Học vụ:

- Cập nhật các công văn đi và đến trong tháng 10/2018.

- Cập nhật sổ đăng bộ học sinh chuyển đi, chuyển đến tháng 11/2018..

- Hoàn tất văn kiện hội nghị CBCC, VC năm 2019.

- Hoàn tất các báo cáo trong tháng 11/2018.

4.3. Bộ phận Bảo vệ- Phục vụ:

- Trực cơ quan, đảm bảo an ninh, trật tự trong tháng.

- Hướng dẫn phụ huynh học sinh đưa đón con có trật tự.

- Chăm sóc hoa kiểng.

- Vệ sinh trường, lớp sạch sẽ.

- Chuẩn bị CSVC đảm bảo cho các cuộc họp, hội nghị.

4.4. Công tác Y tế, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh:

- Kiểm tra vệ sinh, lòng ghép hướng dẫn các em giữ vệ sinh, phòng chống dịch bệnh. 

- Tiếp tục vận động và thu tiền học sinh tham gia BHYT, BHTN  để nộp cho BHXH.

- Truyền thông y tế cho học sinh biết giữ vệ sinh răng miệng,  vệ sinh cá nhân, nơi công cộng ; không đi dưới trời mưa hoặc nắng gắt ; giữ an toàn khi tham gia giao thông hay  khi đi cầu thang.

- Làm lại góc truyền thông y tế.

- Làm và nộp các báo cáo và kế hoạch đầu năm.

- Bổ sung hồ sơ CTĐ

- Giáo dục kỹ năng sống cho học sinh: phân loại rác,…

- Truyền thông phòng chống tai nạn thương tích

- Cập nhật hồ sơ BHYT cho học sinh

5. Các bộ phận khác:

5.1. Công tác phổ câp- CMC:

- Thiết lập và hoàn tất hồ sơ để huyện kiểm tra công nhận xã Nhuận Đức hoàn thành công tác PCGDTH- XMC năm 2018.

- Báo cáo các số liệu theo yêu cầu.

- Theo dõi sĩ số các lớp không để học sinh bỏ học.

5.2. Công tác Thư viện- Thiết bị:

- Phát động phong trào giáo viên tự làm ĐDDH theo kế hoạch đề ra.
- Lập danh sách Giáo viên đăng ký giáo viên tự làm ĐDDH của các khối lớp

- Lập Kế hoạch kể chuyện sách cấp cụm. (Ngày giờ cụ thể sau khi họp Cụm TB-TB.

- Tổ chức thi kể chuyện theo sách các lớp vào ngày Thứ sáu lúc 8 giờ ngày 16/11/2018. (Dự kiến phát thưởng vào sáng thứ ba ngày 20/11/2018 sinh hoạt kỉ niệm 36 năm ngày nhà giáo Việt nam)

- Tiếp tục phát động phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh.

- Tiếp tục giới thiệu sách pháp luật, sách tham khảo phục vụ cho công tác giảng dạy.

- Tiếp tục cập nhật, bổ sung chương trình QLCB Phòng Nội vụ.

- Chào mừng ngày Hiến chương các nhà giáo 20/11/2018.

- Mua tranh dạy kĩ năng sống theo QĐ 01 danh mục ĐDDH tối thiểu theo sự chỉ đạo của BGH.

- Cập  nhật sổ sách thư viện trong tháng 11/2018.

5.3. Công tác CNTT- Cổng điện tử: Cập nhật số liệu trên dữ liệu chung toàn ngành (Cô Tâm – CNTT)

Trên đây là Kế hoạch hoạt động tháng 11 năm học 2018-2019, đề nghị các bộ phận, các tổ chuyên môn căn cứ vào điều kiện thực tế của tổ lên kế hoạch thực hiện nghiêm túc./.
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